

БуряадРеспубликын «Хойто-Байгалайаймаг» гэhэнмуниципальнабайгууламжынзахиргаан


Администрация муниципального образования «Северо-Байкальский 
район» Республики Бурятия





ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25.12.2025 г.                                                                                                               № 261
п. Нижнеангарск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на межселенной территории МО «Северо-Байкальский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 4 статьи 13.4 Федерального закона от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», пунктом 3 постановления Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», руководствуясь Устава муниципального образования «Северо-Байкальский район» постановляю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на межселенной территории МО «Северо-Байкальский район» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район» от 28.11.2019 № 326 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории сельских поселений и межселенной территории МО «Северо-Байкальский район».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава- Руководитель                                                                              И.В. Пухарев



Исп.: Наумова Л.С.
Тел.: 8(30130) 47-390

Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования «Северо-Байкальский район»
от «25» декабря 2025г. № 261
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на межселенной территории МО «Северо-Байкальский район»
 
Раздел 1. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования административного регламента
 
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (далее - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
 
1.2. Круг заявителей
 
1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее – заявители).
1.2.2. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг)
 
1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), в региональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия (далее - РПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), указано в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на межселенной территории МО «Северо-Байкальский район».
 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
а) Администрацией муниципального образования «Северо-Байкальский район» (далее – Уполномоченный орган);
б) МФЦ – в части приёма и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги, в случае заключенного соглашения.
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (оформляется на бланке Уполномоченного органа);
- решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (оформляется на бланке Уполномоченного органа).
2.3.2. При подаче заявления на ЕПГУ, результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в форме электронного образа документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ. Также заявитель может получить результат оказания услуги в Уполномоченном органе - в форме распечатанного экземпляра электронного документа на бумажном носителе, в случае если заявитель указал на ЕПГУ способ получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.
2.3.3. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуг через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган.
2.4.2. В случае необходимости направления запроса в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор срок рассмотрения заявления может быть увеличен по решению Уполномоченного органа до 20 календарных дней, при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого решения Уполномоченным органом направляется соответствующее уведомление.
 
2.5. Размер платы взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
 
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
 
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
 
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или в МФЦ не должен превышать 15 минут
 
2.7. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
 
2.7.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе и в МФЦ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителей заявителя), регистрируется специалистом Уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
2.7.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в. Уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом Уполномоченного органа в день поступления из МФЦ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом Уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
2.7.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме посредством электронной почты регистрируется в установленном порядке Уполномоченным органом в день его поступления.
2.7.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
 
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
 
2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте и на ЕПГУ, РПГУ.
 
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 
2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ, РПГУ.
 
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
 
2.10.1.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- подготовка документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- подготовка схемы расположения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на карте масштабом 1:2000;
- подготовка проекта благоустройства вновь построенного объекта капитального строительства (при необходимости)
2.10.2 Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в подпункте 2.10.1 настоящего пункта, определяется организациями, предоставляющими данные услуги.
2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, СМЭВ, ЕГРЮЛ, EГРИП, ЕГРН.
2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношения несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
2.10.5.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.
Законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставления муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.
2.10.5.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю  несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается  нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 2.10.5.1 настоящего пункта.
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии.
МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;
- прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в Уполномоченный орган;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
МФЦ, в которых организуется  предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
2.10.7. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Уполномоченного органа.
 
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения 3 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, приведет в таблице 2 приложении 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Исчерпывающий перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов предоставлен в таблице 3 приложения 3 к настоящему административному регламенту.
 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в таблице 1 приложения 5 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: _Toc148614374]2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги приведен в таблице 2 приложения 5 к настоящему административному регламенту.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения 5 к настоящему административному регламенту.
 В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Орган, информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
 
Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;
- рассмотрение заявления и прилагаемых документов;
- получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
- принятие решения;
- выдача результата.
 
3.1.1. Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
- приостановление предоставления муниципальной услуги;
- получение дополнительных сведений от заявителя;
- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги);
- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.	

3.2. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого специалистом Уполномоченного органа или специалистом МФЦ.
 
Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения 2 к административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
1) в Уполномоченном органе при личном обращении;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технических возможностей);
3) в МФЦ при личном обращении.
Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи и электронной почты не осуществляется.

3.3. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 
3.3.1. Сведения о составе заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации представлены в приложении 3 к административному регламенту.
3.3.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
а) при личном обращении в Уполномоченный орган - документ, удостоверяющий личность (документ, подтверждающий полномочия Уполномоченного представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги Уполномоченного представителя заявителя);
б) при личном обращении в МФЦ - документ, удостоверяющий личность (документ, подтверждающий полномочия Уполномоченного представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги уполномоченного представителя заявителя);
в) почтовым отправлением с описью вложения — копия документа, удостоверяющего личность (документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги уполномоченного представителя заявителя);
г) посредством ЕПГУ, РПГУ - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
д) посредством электронной почты - скан документа, удостоверяющего личность.
3.3.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в пункте 2.12. раздела 2 настоящего административного регламента.
Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
3.3.4. Прием заявления о предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется Уполномоченным органом или МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии), не зависимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя, при условии расположения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования «Северо-Байкальский район».
3.3.5. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в  Уполномоченном органе и в МФЦ, указан в пункте 2.7. раздела 2 настоящего административного регламента.
 
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости).
 
При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов: Единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), «Предоставление сведений из Единого государственного реестра юридических лиц ЕГРЮЛ) и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)», «Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН)».
В случае, если специалистом Уполномоченного органа, ответственным  за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные таблицей 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Межведомственные запросы направляются в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается в случае невозможного направления межведомственных запросов в электронной форме.
Специалист Уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
 
3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
 
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представлены в пункте 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 20 календарных дней с даты получения Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
 
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
 
3.6.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
 
3.7. Получение дополнительных сведений от заявителя.
 
Получения дополнительных сведений при предоставлении муниципальной услуги от заявителей не требуется.
 
Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В личном кабинете заявителя на РПГУ, ЕПГУ размещаются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг.
К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя РПГУ, ЕПГУ относятся:
- Заявление (запрос) зарегистрировано;
- услуга предоставлена
- в предоставлении услуги отказано.
4.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ, РПГУ, заявитель может получить:
- при непосредственном обращении заявителя в Уполномоченный орган или посредством телефонной связи;
- при непосредственном обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи;
- посредством электронной почты.












































Приложение №1
к административному регламенту
 
Перечень условных обозначений и сокращений
 
Административный регламент - Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на межселенной территории МО «Северо-Байкальский район»;
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на межселенной территории МО «Северо-Байкальский район»;
Уполномоченный орган - Администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район»;
Заявители - заявителем на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица;
Представитель - представитель физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;
МФЦ - государственное бюджетное учреждении «Многофункциональный центр Республики Бурятия;
ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг;
ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;
СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;
ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
Официальный сайт - официальный сайт муниципального образования «Северо-Байкальский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги - о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.



























Приложение № 2
к административному регламенту
 
 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
 
Таблица 1
	Категория заявителя
	Результата предоставления муниципальной услуги
 

	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Решение о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Решение об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов


 
 
2. Перечень отдельных признаков заявителей
Таблица 2
	Наименование признака заявителя
 
	Значение признака заявителя

	1.Цель обращения?
	Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

	2. Кто обратился за услугой?
	1.Заявитель
2. Представитель заявителя

	3. К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	 
	 

	 
	 


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 











Приложение № 3
к административному регламенту
 
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 1
 
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о предоставлении
муниципальной услуги, по форме согласно приложению 4 к административному регламенту;
	- в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре по форме согласно приложению 4 к административному регламенту, подписанное заявителем при обращении в Уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты.
Заявление от имени юридического лица подписывается руководителем юридического лица либо Уполномоченным представителем юридического лица.
Заявление от имени индивидуального предпринимателя подписывается индивидуальным предпринимателем либо Уполномоченным представителем индивидуального предпринимателя.

	документ, удостоверяющий личность
заявителя (при личном обращении)
	Копия паспорта гражданина РФ в одном экземпляре, на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа или представителя, в случае представления   заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в Уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется).
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление  указанного  документа  не требуется.
После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю.
Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены заявителем на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

	документ, подтверждающий полномочия Уполномоченного представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги Уполномоченного представителя заявителя)
 
 
 
 
 
	В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
- доверенность, заверенная нотариально (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя);
- доверенность, подписанная правомочным должностным лицом организации и печатью (при наличии) либо копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (в случае обращения за получением муниципальной услуги Уполномоченного представителя юридического лица).
Документ, подтверждающий полномочия Уполномоченного представителя юридического лица, представленный в электронной форме, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации.
Документ, подтверждающий полномочия Уполномоченного представителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной  электронной подписью нотариуса.
В случае представления документов Уполномоченным представителем юридического лица на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью юридического лица (при наличии) и подписью руководителя, иного должностного лица, Уполномоченного на это юридическим лицом. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю.
Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданный организацией, удостоверяется подписью руководителя и печатью организации (при наличии).

	Проект по благоустройству вновь построенного объекта капитального строительства (при наличии)
	Проект по благоустройству вновь построенного объекта капитального строительства в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре - при обращении в Уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ - проект по благоустройству вновь построенного объекта капитального строительства направляется в виде файлов в форматах PDF, TIF

	Схема расположения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на карте масштабом 1:2000
	Проект по благоустройству вновь построенного объекта капитального строительства в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре - при обращении в Уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ - проект по благоустройству вновь построенного объекта капитального строительства направляется в виде файлов в форматах PDF, TIF

	Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.



Таблица 2
	Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	Наименование документа
	Форма документа

	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в Уполномоченный орган, MФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты

	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в Уполномоченный орган, MФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты

	Решение о размещении объектов (мест (площадок) накопления отходов) на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (в случае нахождения объектов (мест (площадок) накопления отходов) на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности)
	Решение представляется в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре - при обращении в Уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ – данное решение направляется в виде файлов в форматах PDF, TIF

	Документы, указанные в данной таблице, не могут быть затребованы у Заявителя при получении муниципальной услуги.
В случае если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, то они запрашиваются Уполномоченным органом, в государственных органах, органах местного самоуправления, в организациях, в распоряжении которых находятся.
 


 
Таблица 3
 
	Способы подачи заявления и документов и (или) информации для предоставления муниципальной  услуги:

	- в Уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении;

	- в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении;

	- посредством почтовой связи
	на бумажном носителе;

	- через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности);

	- посредством официальной  электронной почты
	в электронной форме


 
























Приложение № 4
к административному регламенту
 
В ________________________________
наименование муниципального образования
 
От _______________________________
(фамилия, имя, отчество - для физических лиц, для индивидуальных предпринимателей)
 
_________________________________
(полное наименование организации - для юридических лиц)
адрес: ___________________________
 
телефон: ________________________
 
 
Заявление
о согласовании создания места (площадки) накопления
твердых коммунальных отходов
 
Заявитель______________________________________________________
для юридических лиц – полное наименование и основной государственный регистрационный
__________________________________________________________________________
номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес
__________________________________________________________________________
для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество (при наличии), основной государственный
__________________________________________________________________________
регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________
адрес регистрации по месту жительства __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________
для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии), серия, номер и дата выдачи паспорта или иного _____________________________________________________________
документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации,
_____________________________________________________________
адрес регистрации по месту жительства, контактные данные ____________________________________________________________
Прошу согласовать место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов, расположенное на территории муниципального образования
___________________________________________________________________
По адресу______________________________________________________
                            (почтовый индекс, почтовый адрес)
_______________________________________________________________________
Сообщаю следующие сведения:
 
- данные о нахождении мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, в том числе сведения об адресе и (или) географических координатах мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- данные о технических характеристиках мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, в том числе: сведения об используемом покрытии, площади, количестве размещенных и планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема_________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
- данные об источниках образования твердых коммунальных отходов, которые складируются в местах (на площадках) накопления твердых коммунальных отходов, содержащие сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) муниципального образования «Северо-Байкальский район», при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются твердые коммунальные отходы, складируемые в соответствующих местах (на площадках) накопления твердых коммунальных отходов_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений.
 
Способ выдачи результата предоставления услуги (нужное отметить):
 
лично ⁯
почтой ⁯
электронной почтой ⁯
 
«___»___________20__ года              _______________/ __________/
                                                                                    (подпись заявителя)
 
 
 
 
 



















[bookmark: _GoBack]Приложение № 5
к административному регламенту
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 1
 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Форма документа
	 

	В форме документа на бумажном носителе при обращении в Уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением
	Основания для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов отсутствуют.

	В электронной форме, направленное  посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты
	Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи.


 
Таблица 2
 
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют


 
Таблица 3
 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1) несоответствие заявления установленной форме

	2) не полный комплект документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги

	3) несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям Правил благоустройства территории муниципального образования, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов
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